Проект приказа

О работе с документами,
включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»


В целях реализации Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ 
«О противодействии экстремистской деятельности»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Отделу ______________ (комплектования фонда)  проводить регулярную, не реже 1 раза в квартал, сверку «Федерального списка экстремистских материалов» и  каталога _________________ библиотеки на предмет наличия изданий, включенных в «Федеральный список».
 2. Утвердить форму «Журнала сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов», согласно приложению №1 к настоящему приказу. Фиксировать факт сверки в Журнале сверки «Федерального списка экстремистских материалов» с фондом  _____________ библиотеки.
3. Отделам-фондодержателям в случае обнаружения в фонде изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», составить Акт (Приложение 2) и следовать требованиям Инструкции (Приложение 3).
4. Ответственному (отделу или ФИО) ______________________ проводить регулярную, не реже 1 раза в квартал, проверку блокирования доступа с компьютеров, установленных в библиотеке, к сайтам и электронным документам, включенным в «Федеральный список экстремистских материалов», которое производится Интернет-провайдером библиотеки.
5. Выдачу читателям изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», осуществлять только на основании личного письменного заявления читателя (Приложение 4).

 

[bookmark: _GoBack]Приложение № 1

Журнал сверки «Федерального списка экстремистских материалов»
с фондом _______________________________ библиотеки 
Запись № …
«___»_______20__ г. была проведена сверка «Федерального списка экстремистских материалов» с фондом ______________ библиотеки.
В результате сверки выявлены:
- ___ изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов»;
Всего, по состоянию на «    »               20     г. в фондах _________________ библиотеки УР выявлено              издания.
Из них: (перечисление отделов и количество документов).
Список выявленных материалов прилагается:
1. (Номер и текст записи «Федерального списка экстремистских материалов»,  сведения _____________ библиотеки об издании).
2.
3.
 








Приложение № 2
Акт о сверке фонда 

«Утверждаю»
Директор 
_____________ библиотеки
______________
«___»_____20__ г.
 

АКТ
От «___»_______20__ г.
Мы, нижеподписавшиеся, зав. отделом комплектования фондов   (фамилия, инициалы),_____________ ________________________   (фамилии, инициалы, должности, сотрудников, подписавших акт), составили  акт в том, что была проведена сверка имеющейся в фонде литературы с «Федеральным списком экстремистских материалов».
В результате проверки выявлены издания:
1.
2.
3.
 Или – не выявлены.
Подписи


 
 


Приложение № 3

«Утверждаю»
Директор 

 «___»_____20__ г.

Инструкция по работе с изданиями, включенными 
в «Федеральный список экстремистских материалов»

1.Общие положения

Инструкция по работе с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» (далее – Инструкция) разработана в целях исключения возможности массового распространения экстремистских материалов и регламентирует порядок выявления, хранения и использования (выдачи читателям) сотрудниками Национальной библиотеки Удмуртской Республики (далее – Библиотека) изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции РФ (далее – Список).

2.Выявление и хранение изданий
(взять из письма Министерства культуры РФ)













Приложение № 4
Образец заявления читателя
 
Директору 
___________________
от читателя 
_________________библиотеки
(Фамилия, И.О. № билета)
 

Заявление
В связи с работой по теме (указать название темы и характер работы: диплом, диссертация, научная статья и т.п.) прошу выдать мне издание (указать автора и название издания).
Я предупрежден, что данное издание внесено в «Федеральный список экстремистских материалов» и запрещено к массовому распространению.
 Письмо-ходатайство прилагается.


Дата, подпись
 
 




