Технология передачи библиографических записей 
Этап 1

Организационные мероприятия
1. Изучить методику ввода библиографических записей.

2. Изучить особенности индексирования краеведческих документов.

3. Создать в АРМе Каталогизатор ПО ИРБИС базу «Текущая» – для массива библиографических записей библиотеки-участницы, которые готовятся к отправке в Национальную библиотеку для сертификации.
4. Установить программное обеспечение Outlook Express для отправки и приема почтовых сообщений.
Этап 2
Подготовка и отправка по электронной почте

библиографических записей  для сертификации в Национальную библиотеку Удмуртской Республики
1. Ввести библиографические описания в базу данных «Текущая» в течение 3 рабочих дней с момента получения журналов и газет, закрепленных для росписи за библиотекой-участницей.

2. Выполнить выгрузку библиографических записей в отдельный файл:
– в поиске отобрать нужные записи,
– кнопка «экспорт»,
– в ТВП переформатирования ничего не заполняем,
– в «выходной формат» ставим текстовый,
– UTF8,
– сохраняем в папке на рабочем столе или на локальном диске.
3. Загрузить программу Outlook Express. Создать новое сообщение и подготовленный файл присоединить к письму. Отправить сообщение по адресу: rckk@unatlib.org.ru.
