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Введение
Главная задача библиотек состоит в том, чтобы сохранять библиотечные фонды для их активного использования. Задача сохранения библиотечных фондов становится все более актуальной и сложной по мере их роста, старения и использования. 
С течением времени под воздействием естественных причин, постоянного использования, нарушений режима хранения книга начинает стареть и разрушаться. Небрежность в обращении с книгами, пренебрежение правилами работы с библиотечными документами приводят к их быстрому износу и разрушению. Чаще всего книга разрывается, особенно это характерно для книг в мягких обложках, находящихся в постоянном использовании. Множество книг разрушается от небрежного раскрывания и рывков, при этом могут быть разорваны листы, тетради, форзацы, переплётные крышки со стороны корешка, книжные блоки. При неправильном снятии книги с полки очень часто разрушается верхняя или нижняя часть корешка. Книжные документы портятся также от многократных изгибов, которым подвергаются шарниры всех переплётных крышек, сгибы форзацев, тетрадей и углы отдельных листов при их перелистывании и загибании страниц. Примером неправильного обращения с книгой, приводящего к её разрушению, может служить то, что её перегибают в обратную сторону до соприкосновения крышек или свёртывают в трубочку. 
Нарушение правил экспонирования документов – прижимание раскрытой книги другой без использования специальных подставок может привести к провисанию переплётных крышек, а затем к их отрыву и разрывам форзацев. Постоянное использование документов даже с соблюдением всех правил неминуемо ведёт к их постепенному разрушению: ветшают углы и кромки книжных листов, выпадают отдельные листы и тетради, разрушаются форзацы, иногда книжный блок выпадает из переплётных крышек, а у последних разрушаются корешки, канты, уголки.

Ликвидировать различные повреждения книг, нанесённые в процессе использования, а также временем, можно путём мелкого (предупредительного) ремонта и реставрации.

Мелкий ремонт книги ​– это устранение небольших повреждений, нанесённых ей в процессе использования – укрепление книжного блока, форзацев, починка или изготовление новых переплётных крышек, вставка и вклейка выпавших листов и тетрадей, укрепление изношенных уголков и полей листов, корешка, подклейка разрывов (подробнее см. Приложение2 «Виды повреждений документов»). 

Реставрация книги подразумевает её восстановление как можно ближе к оригиналу, с сохранением формы, внешнего вида  издания и материалов, из которых сделана книга, её художественного оформления и элементов. Реставрация требует высоко квалифицированного подхода.

Документы национального фонда, обладающие свойствами книжных памятников, являющиеся особо ценными и редкими (I категория сохранности) должны восстанавливаться путём реставрации силами квалифицированных специалистов.
Восстановление документов массового характера II и III категорий сохранности допускается методами мелкого ремонта. При этом специалист, производящий предупредительный ремонт, должен хорошо владеть технологией, знать какие материалы рекомендуются, а какие запрещены к использованию. 

Мониторинг состояния библиотечных фондов показывает, что зачастую библиотекари, или читатели, желая помочь, осуществляют восстановление документов с помощью липкой ленты (скотча), что является грубым нарушением технологии мелкого ремонта. Последствия такого ремонта печальны: через какое-то время липкая лента перестаёт фиксировать повреждения документа и отходит вместе со слоем бумаги. Это ведёт к утрате текста, изображения. Более того, книгу, отремонтированную с помощью липкой ленты, очень сложно восстановить вновь ​– место, где остался липкий слой, плохо пропитывается другим клеем, документ не зафиксировать. Принудительное или нечаянное удаление липкой ленты сопряжено с опасностью повреждения бумаги.

Качество проведённого ремонта зависит также и от того, какой клей и какая бумага были использованы для восстановления документа. Категорически запрещено применять любые виды силикатного клея, в том числе, канцелярский. Данный клей является агрессивным по отношению к бумаге из-за наличия в его составе щёлочи или кислоты: при контакте с ним бумага желтеет, становится хрупкой и постепенно разрушается. Рекомендуются для проведения мелкого ремонта следующие виды клея: ПВА, КМЦ, метилцеллюлоза, мучной клей (клейстер). Рецепт приготовления мучного клея см. в Приложении 3.

При мелком ремонте книг применяются различные виды бумаг: тонкие и плотные, разных оттенков и разного назначения.  Это и книжная (офсетная) бумага, форзацная бумага; тонкие прозрачные бумаги:  микалентная, папиросная бумага, кальки; разные виды картона, покровные материалы, переплётные и текстильные ткани, их заменители, марля и др.

Для скрепления разрывов на тексте или изображении используются тонкие прозрачные бумаги, в частности микалентная. Микалентная бумага ​​​– прочная, длинноволокнистая хлопковая бумага, эластичная, хорошо впитывает влагу. 
Для восстановления утраченных частей листа без текста и изображения, мягких обложек применяют плотные бумаги, подбирая бумагу  с учётом фактуры, цвета, толщины основной бумаги книги. Для восстановления ценных книг применяется реставрационная бумага.

Для удаления излишков влаги, в качестве прокладок во избежание склеивания листов при прессовании и других операциях применяются вспомогательные виды бумаг: парафинированная (вощёная), фильтровальная бумага.

Для изготовления картонных сторонок и цельнокроенных переплётных крышек используется переплётный картон. При увлажнении клеем картон  должен набухать умеренно и при высушивании не должен деформироваться. Для ремонта переплётных крышек, обложек используются различные покровные материалы, которые также подбираются по цвету и фактуре переплёта ремонтируемых документов. 
Для подложки под корешок может использоваться как полиграфическая, так и аптечная марля (при отсутствии первой). Для соединения листов документов в блок,  укрепления корешка методом сшивания используются прочные хлопчатобумажные или льняные нити для переплётных работ.
 Перечень материалов и инструментов для мелкого ремонта даётся в  ГОСТ 7.50-2002. Консервация документов. Общие требования  (Приложение Е. Реставрационные материалы. Средства стабилизации и оформления документов), а также в рекомендациях ФЦКБФ «Оборудование и материалы для организации работ по консервации документов»). Подробнее материалы для мелкого ремонта перечисляются в Приложении 4.

Конструкция и элементы книги 
Прежде чем, приступить к работе по мелкому ремонту документов, необходимо ознакомиться с конструкцией и элементами книги. 

Книгой называют издание, состоящее из скрепленного с одной стороны и обрезанного с трех сторон книжного блока, переплетной крышки или обложки, в которую заключен блок, и форзацев, служащих для крепления блока с переплетной крышкой (рис. 1). Издание небольшого объема (до 48 страниц),  представляющее собой скрепленный и обрезанный с трех сторон блок, [image: image2.jpg]Py6unx Mepennethas xpbiuka
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заключенный в мягкую обложку, называют брошюрой.

Таким образом, каждая книга «собрана из трех основных частей, которые в свою очередь состоят из ряда деталей, имеющих определенное назначение.

Книжный блок (рис. 2) состоит из отпечатанных бумажных листов, сфальцованных (сложенных) в тетради, подобранных в последовательном порядке и скрепленных между собой. Место сгиба и скрепления тетрадей (листов) между собой, а также соответствующие места в отдельной тетради или готовой книге называется корешком; плоскость, противоположная ему, – передним обрезом, верхняя и нижняя плоскости, соответственно, – верхним и нижним обрезами блока (тетради, книги).
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Расстояние от верхнего до нижнего обреза называется длиной или высотой блока, от корешка до переднего обреза  –  шириной, а от первого листа первой тетради до последнего листа последней тетради толщиной блока.

К корешковому краю первой и последней тетради книжного блока прикрепляют клеем или нитками сложенный пополам (по размеру тетради) лист плотной бумаги форзац. К форзацу или прикрепленной к нему для большей прочности полоске ткани или бумаги, называемой слизурой, приклеивают концы марли либо шнуров, тесьмы, на которых сшиваются тетради в книжный блок. Наружными сторонками форзацы впоследствии приклеивают к внутренним сторонкам крышек, тем самым, скрепляя блок с крышкой. По конструкции форзацы делятся на цельнобумажные и [image: image4.jpg]Py6uuk TlokpoBHbiA martepuan
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составные.

Для более надежного скрепления тетрадей и украшения книги с обоих концов корешка блока приклеивают каптал.

Переплетная крышка (рис. 5) предохраняет книгу от повреждений и служит элементом художественного оформления. Чаще всего она состоит из картонных сторонок, соединенных между собой в корешке. В промежутке между картонными сторонками наклеивают отстав (полоска тонкого картона или плотной бумаги), который придает корешку большую прочность и твердость. Сторонки могут быть покрыты тканью или бумагой. По своей конструкции переплетные крышки делятся на цельнокрытые и составные. Цельнокрытые покрывают целиком переплетным материалом (ледерин, коленкор, различные текстильные ткани, кожа, бумага и др.), а у составных корешки (а иногда и уголки) изготовляют из прочных материалов, а картонные сторонки покрывают тканью или, чаще, бумагой.

Суперобложка защищает переплет от повреждений и загрязнений. Она представляет собой покрышку из бумаги или синтетической пленки, которая удерживается на переплётной крышке за счет клапанов, загнутых вовнутрь под ее сторонки, или подклеивается по корешку. Суперобложка выполняет также художественные и рекламные функции.

Брошюра по сравнению с книгой проще по конструкции, она не имеет форзацев, каптала и состоит из тетрадей, сложенных одна в другую или подобранных одна к другой и скрепленных проволочными скобами, нитками или бесшвейным клеевым способом. Их покрывают обложкой из плотной бумаги, тонкого картона, иногда и супербложкой. Элементы книги перечислены в Приложении 1.

Последовательность операций при проведении различных видов мелкого ремонта

1. Последовательность операций при ремонте оторванного корешка

1. Скальпелем поднимаем форзацы.
2. Разрезаем старую переплётную ткань вдоль корешка.
3. Удаляем старый корешок
4. Готовим новый отстав.
5. Из переплётной ткани вырезаем новый корешок.

6. Наклеиваем отстав на новый корешок.

7. Наклеиваем новый корешок на верхнюю и нижнюю крышку.

8. Припуски загибаем внутрь и приклеиваем к отставам и переплётным крышкам.

9. Косточкой формируем рубчик.
10. Под форзац заводится марля, которая была предварительно наклеена на блок.
11. Подклеиваем форзацы.

12. Если сохранились  фрагменты с надписями  со старого корешка, можно их наклеить на корешок переплёта.
13. Готовую книгу помещаем под груз до полного высыхания.
2. Ремонт корешка переплёта

1. Если утрачены капталы, отрезаем из переплётной марли (или твёрдая ткань двунитка) необходимого размера кусочки – капталы и клеим их.

2. Для укрепления корешка можно вырезать и приклеить на корешок полоску бумаги.

3. Промазываем клеем край книжного блока.

4. Притираем корешок и формируем рубчик.

5. Помещаем книгу под груз до полного высыхания.

3. Введение нового корешка книжного блока.

1. Осторожно разрываем лист по сгибу.

2. Удаляем повреждённую часть корешка.

3. Выравниваем части так, чтобы сохранить размер листа.

4. Вырезаем полоску бумаги необходимой ширины.

5. Промазываем клеем части листа

6. Приклеиваем полоску бумаги к частям листа.

7. Фальцуем (сгибаем) лист.

4. Вклейка выпавшего листа.

1. Делаем ксерокопию утраченного листа.

2. Вкладываем лист в книжный блок, выравниваем по внешней стороне. По  внутренней стороне загибаем, формируем фальчик.

3. Обрезаем лист с небольшим припуском.

4. Промазываем загиб (фальчик) клеем.

5. Вклеиваем лист в блок и притираем косточкой.

6. Прокладываем парафинированной бумагой вклеенный лист с двух сторон.

7. Кладём книгу под груз.

5. Вшивание утраченных листов

1. Создаем ксерокопию утраченного листа

2. Фальцуем новые и старые листы в одну тетрадь

3. Обрезаем ксерокопии по размеру страниц книжного блока.

4. Отсоединяем форзац от книжного блока

5. Разрезаем старую марлю

6. Удаляем остатки старого отстава

7. Отмеряем нить. Длина нити = длина блока*3.

8. Находим середину тетради перед той, которую будем вшивать.

9. Прошиваем эту тетрадь.

10. Вставляем и прошиваем новую тетрадь

11. Прошиваем следующую тетрадь

6. Восстановление повреждённых листов

Для восстановления повреждённых листов  желательно иметь стол с подсветом.

1. На отрывы по размеру вырезаем кусочки бумаги такого же оттенка и фактуры как у повреждённого издания.

2. Если разрыв находится на краях листа (полях, углах), где нет текста и изображения, для восстановления листа можно использовать поля от старых книг подходящего оттенка,  старую писчую бумагу. 

3. Если разрыв листа приходится на изображение или текст, используются прозрачные виды бумаг: микалентная (замена – чайные пакетики), папиросная, калька разной степени прозрачности.
4. Для приклеивания микалентной бумаги (папиросной, кальки) не используется  клей ПВА. Рекомендуется использовать обойный клей КМЦ, мучной клей, в крайнем случае, ПВА разведённый КМЦ. 

5. Подклеенные листы перекладываем листами парафинированной бумаги (или её заменителями) для предотвращения слипания, склеивания.

7. Последовательность работ при ремонте брошюры с утраченной обложкой

1. Отделяем обложку от книжного блока, вынимаем скрепки.

2. 2 листа форзацной бумаги сгибаем пополам по долевой и  накидываем на брошюру (книжный блок).

3. Прошиваем форзацы вместе с блоком
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4. Обрезаем форзацы по размеру книжного блока

5. Берём переплётную ткань (коленкор, цветную бумагу) по цвету обложки брошюры, выкраиваем полоску по длине  брошюры и шириной 6 см. Наклеиваем на форзацы.

6. Разрезаем обложку. Наклеиваем по частям на форзацы.

7. Помещаем книгу под груз.

8. Ремонт книг бесшвейного скрепления

1. Отделяем обложку от книжного блока.

2. Разбираем книжный блок. Срезаем остатки старого клея

3. Распустив листы,  удаляем остатки старого клея.

4. Листы выравниваем по корешку и верхнему обрезу

5. Помещаем блок в деревянный зажим, либо закрепляем канцелярскими зажимами так, чтобы корешок блока выступал на 10-15 мм.

6. На корешке блока делаем поперечные пропилы глубиной не более 2-х мм.

7. Пропилы заполняем клеем.

8. В пропилы прокладываем пеньковый шнур. Корешок промазываем клеем.

9. После высыхания промазываем корешок ещё 2-3 раза и оставляем в зажиме до полного высыхания.

10. Вынимаем блок и подрезаем шнуры до длины 2,5-3 см. 

11. На сгиб форзаца наносим клей 2-3 мм и подклеиваем форзац вплотную к шнурам.

12. Обрезаем форзацы по размеру книжного блока.

13. Выкраиваем полоску марли по ширине = толщине корешка+6 см, по длине – на 3 см короче длины корешка.

14. Распушаем шнуры скальпелем.

15. Выкраиваем полоску переплётной ткани длиной = длине книжного блока, шириной = толщине блока+6 см.

16. Приклеиваем марлю к корешку книжного блока.

17. Переплётную ткань клеим к корешку книжного блока. Притираем косточкой.

18. Марлю и переплётную ткань клеим к форзацам.

19. Бумажную обложку разрезаем и по частям клеим к форзацам.

20. Готовую книгу помещаем под груз до полного высыхания.

9. Выпрямление листов в книге.

1. Проложить измятый лист с обеих сторон парафинированной бумагой
2. Умеренно увлажнить измятость водой с помощью кисти.

3. Сверху положить лист парафинированной бумаги. 

4. Положить книгу под пресс.

10. Удаление липкой ленты (скотча).

Последствия мелкого ремонта липкой лентой печальны: с течением времени она  отслаивается вместе со слоем краски и соответственно теряется текст и изображение. Удалить липкую ленту можно несколькими способами.

1.Скотч убирается с помощью спирта: технического или питьевого.

2. Термоспособ. На липкую ленту накладываем полоску фольги или бумаги и проглаживаем утюгом, температура которого не выше 80(С. Затем осторожно удаляем скотч скальпелем. 

В любом случае необходимо помнить, что удаление липкой ленты сопряжено  с опасностью повреждения бумаги.

Устранение небольших повреждений листов документа по рекомендациям Федерального центра консервации библиотечных фондов РНБ

Упрочнение листов и восполнение утрат 

Материалы и химические вещества 

Микалентная бумага (нарезать полоски, чтобы длина полоски совпала с продольным направлением волокон в бумаге) 

Бумага равнопрочная, реставрационная, плотностью 6–9 г/м² 

Мучной клей (мука, желатин, глицерин, биоцид) 

Кисточка 

Марля 

Парафинированная бумага 

Фильтровальная бумага 

Полиэтиленовая пленка 

Дистиллированная вода 

Картон 

Реставрационная бумага для восполнения утрат 

Оборудование 

Лабораторные весы 

Электроплитка с закрытой спиралью 

Водяная баня 

Скальпель 

1.1. Упрочнение документа в местах разрывов, изломов 

Технология упрочнения листов в нерасплетенной книге близка к технологии, применяемой при упрочнении листовых материалов и листов расплетенных документов. 

Как правило, разрывы и изломы идут по краю листа. Реставрацию выполняют с оборотной стороны листа (четная страница), поместив с лицевой полиэтиленовую пленку. Осторожно расправляют лист и подклеивают разрывы с оборотной стороны прочной тонкой прозрачной бумагой (обычно – микалентной или реставрационной равнопрочной). 

Если на листе одиночный разрыв, он скрепляется полоской бумаги по длине разрыва. Если разрывов несколько, то лучше эти разрывы скрепить единой полоской упрочняющей бумаги, которая накладывается по всей стороне листа так, чтобы самый глубокий разрыв был ею закрыт и незначительная часть выходила за границу края листа. (Полоски микалентной бумаги заготавливаются необходимой длины, превышающей размер упрочняемой части листа на 0,5 см.) 

Если реставрируемый лист находится в нерасплетенной книге, нанесение клея на полоску выполняют предварительно на фильтровальной бумаге. Затем полоску с клеем переносят на укрепляемый участок клеевой стороной вниз. При реставрации отдельных листов клей можно нанести поверх упрочняющей бумаги, следя за тем, чтобы он не очень выходил за ее границы. Излишки клея снимают увлажненной и хорошо отжатой марлей, чтобы избежать возможных затеков. Лист в книге тампонируют влажной марлей, закрывают парафинированной бумагой, затем фильтровальной бумагой, переворачивают лист, удаляют пленку, снова тампонируют увлажненной и хорошо отжатой марлей, закрывают парафинированной и фильтровальной бумагой, прижимают грузом. После полного высыхания реставрируемого листа обрезают лишние части полосок. Затем переходят к работе над следующим листом. 

Если укреплено несколько листов подряд, между ними прокладывают только листы парафинированной бумаги (которая не дает листам склеиваться), а под крайние листы после парафинированной бумаги кладут листы картона. Желательно делать подряд не больше 3–5 листов, так как во влажном состоянии полоски укрепляющей микалентной или равнопрочной бумаги могут сдвинуться или порваться. 

1.2. Восполнение утрат 

Восполнение утраченных частей листов документов обычно выполняется по отношению к листовым документам и листам расплетенных документов с использованием специального оборудования. Это может быть механизированный метод – восполнение бумажной массой; ручной «классический» метод– восполнение бумагой с использованием стола с подсветом или переносного подсвета. 

Восполнение бумагой возможно и без расплетения документа, технология примерно одинакова. Восполнение выполняют по лицевой стороне листа. С оборотной стороны помещают полиэтиленовую пленку. Подбирают долговечную прочную бумагу, близкую к бумаге документа по толщине, массе квадратного метра, цвету и фактуре. Направление волокон реставрируемого листа и восполняющего должно совпадать. Выкраивают восполняющий фрагмент по контуру утраты. Если восполняется утрата на листе с текстом, восполнение выполняют встык, на поле без текста можно внахлест, с заходом на восполняемый лист на 2–3 мм. При восполнении встык края реставрируемого листа в местах утраты и края восполняющего фрагмента расправляют и немного разрыхляют. При соединении внахлест – слегка стачивают. Фрагмент увлажняют, снимают фильтровальной бумагой избыточную влагу, края фрагмента и края утраты смазывают клеем. Совмещают восполняющий фрагмент с реставрируемым листом в месте утраты, места соединения приглаживают. Тампонируют увлажненной и отжатой марлей. Сверху помещают парафинированную бумагу и фильтровальную. Переворачивают лист, удаляют пленку. 

С оборотной стороны (соответственно поместив пленку с лицевой стороны) приклеивают по контуру утраты весь фрагмент, упрочнив его микалентной или равнопрочной бумагой. Тампонируют увлажненной и отжатой марлей. Удаляют пленку. Закрывают парафинированной бумагой, фильтровальной. Прижимают грузом. После полного высыхания переходят к работе над следующим листом.
Методики ремонта переплета в зависимости от его конструкции по рекомендациям  Федерального центра консервации библиотечных фондов РНБ

Оборудование 

Пресс 
Струбцина 
Резальная машина 
Инструменты 

Нож переплетный 
Кисть плоская 

Рашпиль 
Игла 
Материалы 

Ледерин (тканвинил) 
Бумвинил (балакрон, мундиор) 
Коленкор 
Бумага мраморная, декоративная 
Бумага тонкая реставрационная 
Переплетная марля 
Нитки хлопчатобумажные 
Картон переплетный 
Вещества 

Клей декстриновый 
Клей казеиновый 
Клей осетровый 
Клей мездровый 
Клей мучной 
Ацетон 
2.1. Цельнокроеный переплет 
Крытье: ледерин. 

Повреждения: потертости, трещины вдоль корешка, утраты крытья. 

Задача: необходимо сохранить текст и изображение на крытье передней крышки и корешке. 

2.1.1. Снять ледерин, отделив от крышек и не увлажняя их. 

2.1.2. Отделить крышки от блока. 

2.1.3. Изготовить новый цельнокроеный переплет с использованием ледерина. 

2.1.4. Из старого ледерина вырезать в виде прямоугольника часть с текстом, которую необходимо сохранить, и старый корешок. 

2.1.5. Очистить скальпелем от загрязнений (клей, остатки картона) оборотную сторону ледерина. 

2.1.6. На новом переплете вырезать «окно» соответствующее по размеру сохраненной части ледерина. 

2.1.7. Нанести клей на старый кусок ледерина и вклеить в «окно». 

2.1.8. Вставить блок, выклеить форзацы. Между форзацами проложить парафинированную бумагу для предотвращения их склеивания. 

2.1.9. Книгу поместить в пресс на 10 мин. Если корешок кругленый, его необходимо выдвигать за пределы досок пресса. Если корешок прямой, то его помещают на уровне досок. 

2.1.10. После прессования приклеить старый корешок или его фрагменты на новый, обработав предварительно зону склеивания ацетоном для более прочного соединения с ним старого корешка. Перебинтовать документ эластичной резиновой лентой. Оставить на 12 ч. 

2.2. Комбинированный переплет 

А. Крытье: кожаные корешок и уголки; крышки покрыты бумагой. 

Повреждения: разрыв вдоль корешка, потертость уголков и бумаги. 

Задача: необходимо заменить старую кожу на новую и старое покрытие крышек на новую бумагу (мраморная, дизайнерская), либо бумвинил (балакрон, мундиор, коленкор), сохранить старый корешок с текстом. 

2.2.1. Отделить блок от переплета и корешок от крышек. 

2.2.2. Изготовить новый комбинированный переплет, вставить блок. 

2.2.3. Книгу поместить в пресс на 10 мин. 

2.2.4. Шерфовать старый корешок — утончить мездровую сторону по краям, механическим способом очистить оборотную сторону. 

2.2.5. Приклеить старый корешок или его фрагменты на новый и перебинтовать документ эластичной резиновой лентой. Оставить на 12 ч. 

Б. Крытье: корешок ткань, крышки покрыты бумагой с текстом. 

Повреждения: ветхая ткань на корешке, разрывы, механические повреждения бумаги. Задача: необходимо заменить материал корешка на новую ткань и старое покрытие крышек на бумагу (мраморная, дизайнерская), либо бумвинил (балакрон, мундиор), сохранить часть бумаги и старый корешок с текстом. 

2.2.1. Отделить блок от переплета и корешок от крышек. 

2.2.2. Крышки вместе с бумагой поместить в кювету для набухания клея. 

2.2.3. При помощи скальпеля снять бумажное покрытие с текстом. 

2.2.4. Поместить его на парафинированную бумагу и марлевым тампоном удалить избыток воды. 

2.2.5. Переложить бумагу с текстом сначала между листами парафинированной, а затем фильтровальной бумаги, зажать в прессе между досок. Фильтровальную бумагу поменять несколько раз до полного высыхания бумаги. 

2.2.6. Упрочнить бумагу с текстом, наклеив на ее оборотную сторону нетолстую бумагу, используя мучной клей. 

2.2.7. В соответствии с п. 2.2.5 высушить в прессе. 

2.2.8. Смонтировать новый переплет. 

2.2.9. Бумагу с текстом, если она тонкая, наклеить непосредственно на новое крытье, или, если толстая, вырезать «окно» и наклеить на картонную крышку. 

2.2.10. Вставить блок. 

2.2.11. Книгу поместить в пресс на 10 мин. 

2.2.12. Старый корешок очистить механически, вырезать его часть, где имеется информация, и наклеить поверх нового корешка. Перебинтовать документ эластичной резиновой лентой. Оставить на 12 ч. 

2.3. Книга или брошюра в мягком переплете 

А. Блок скреплен скрепками 
Крытье: бумага. 

Повреждения: заломы, разрывы обложки, разрывы корешка. 

Задача: сохранить старое крытье, изготовить жесткий переплет. 

2.3.1. Подклеить рваную бумагу на корешке, соединить тонкой бумагой разрывы, распрямить заломы крытья. 

2.3.2. Вырезать две полоски коленкора шириной 40 мм для слезуры. 

2.3.3. Приклеить их по высоте корешка на передний и задний лист крытья на ширину 10–15 мм в зависимости от формата блока. 

2.3.4. В той части, где полоски (слизура) приклеены к блоку, дрелью просверлить 4–5 отверстий и через них прошить блок толстыми хлопчатобумажными особо прочными нитками. 

2.3.5. Приклеить двойной приклейной форзац, который закроет прошитую часть слизуры. 2.3.6. Смонтировать новый цельнокроеный или составной переплет, вставить блок. 

2.3.7. Книгу поместить в пресс на 10 мин. 

Б. Блок изготовлен методом бесшвейного крепления. 
Крытье: бумага. 

Повреждения: потертости, заломы, разрывы обложки, нарушение клеевого соединения, выпадение листов. 

Задача: сохранить старое крытье, изготовить жесткий переплет.

2.3.1. Соединить тонкой бумагой разрывы, распрямить заломы крытья. 

2.3.2. Обрезать на резаке блок вдоль корешкового поля на 1–2 мм для удаления клея с корешка. 

2.3.3. Если корешковое поле узкое, изготовить из картона «корытце» в соответствии с толщиной блока. 

2.3.4. Столкнуть пачку листов на головку и на корешок, выровняв, таким образом, расположение листов. 
2.3.5. Придерживая пачку пальцами за боковой обрез, опустить в «корытце», где корешок примет округлую форму. 

2.3.6. Осторожно вынуть пачку из «корытца», положить на край стола так, чтобы корешок выступал за пределы стола. 

2.3.7. Поверх пачки положить картон с грузом.

2.3.8. Клеем промазать корешок в 3–4 местах для скрепления листов и оставить до полного высыхания. 

2.3.9. Блок вставить в струбцину так, чтобы корешок выступал над ними на 3 мм. 

2.3.10. Рашпилем «размочалить» корешок сначала по длине, удаляя нанесенный клей, затем отгибая корешок на обе стороны и придавая ему форму грибка. 

2.3.11. Смести пыль кистью. Промазать корешок жидким клеем, дать просохнуть 15 мин и промазать густым. 

2.3.12. Сверху приклеить переплетную марлю и каптал. Оставить сохнуть на 12 ч. 

2.3.13. Вынуть блок из струбцины, приклеить двойные приклейные форзацы (марля при этом служит слизурой). 

2.3.14. Если корешковое поле широкое, блок соединить на прокол. 

2.3.15. Изготовить жесткий переплет и вставить блок. 

2.3.16. Книгу поместить в пресс на 10 мин. 

В.Блок состоит из тетрадей 
Крытье: бумага. 

Повреждения: потертости, заломы, разрывы обложки, нарушение шитья, выпадение листов. 

Задача: сохранить старое крытье, изготовить жесткий переплет. 

2.3.1. Отделить верхний и нижний листы крытья. 

2.3.2. Соединить тонкой бумагой разрывы, распрямить заломы крытья. 

2.3.3. Потетрадно расплести блок. 

2.3.4. К верхнему и нижнему листам крытья по высоте приклеить фальчик, бумага которого подбирается в соответствии с толщиной и цветом крытья. 

2.3.5. Фальчики подклеить к первой и последней тетрадям, подводя под тетрадь. 

2.3.6. Вырезать два двойных форзаца с прибавкой по ши- рине форзаца 0,4 мм; по сгибу форзацев загнуть полоску шириной 0,4 мм; подвести под первую и последнюю тет- ради, подклеить. 

2.3.7. Точно так же вырезать и подклеить слизуру. 

2.3.8. Зажать в прессе на 2 мин. 

2.3.9. Отложить первую и последнюю тетради (с форзацами и слизурами). 

2.3.10. Вырезать два листа картона по формату блока, поместить блок между ними и зажать в тисках. 

2.3.11. Сделать 5–7 пропилов поперек корешка в зависимости от формата блока. Крайние пропилы делать не очень глубокие (1 мм), остальные до 3 мм, слегка раздвигая бумагу для того, чтобы можно было впоследствии протянуть пассатижами шнур различной толщины. В процессе сшивания блока шнур утапливается в пропилы. 

2.3.12. Приклеить первую тетрадь ко второй и последнюю к предпоследней для удобства сшивания тетрадей. 

2.3.13. Сшить блок. 

2.3.14. При необходимости блок подрезать. 

2.3.15. Зажать блок в струбцине, слегка проклеить корешок между шнурами и оставить до полного высыхания. 

2.3.16. В струбцине корешок скруглить (придать форму гриба п. 6.3.10), основательно проклеить вместе со шнурами, приклеить каптал и переплетную марлю для укрепления корешка. Марлю вырезать по диагонали или в поперечном направлении, чтобы избежать растягивания и перекашивания. 

2.3.17. Вынуть блок из струбцины, приклеить двойные приклейные форзацы. 

2.3.18. Раскроить крышки и отстав, изготовить цельнокроеный или составной переплет и вставить блок. 

2.3.19. Книгу поместить в пресс на 10 мин.

ПРИЛОЖЕНИЯ.
Приложение 1.  Элементы книги.

1. Переплёт книги – прочное покрытие, которое является элементом художественного оформления книги и служит для сохранности издания

2. Переплёт состоит из переплётной крышки, в которую помещён книжный блок.

3. Форзацы служат для соединения книжного блока с переплётной крышкой.

4. Корешок переплёта

5. Отстав – в жёстком переплёте полоска бумаги или тонкого картона, по ширине равная толщине корешка, наклеиваемая на покровный материал между картонными сторонками для повышения прочности тканевого корешка

6. Книжный блок состоит из листов или тетрадей, соединённых друг с другом.

7. Книжный блок имеет корешок, к которому крепятся капталы. Капталы служат для соединения тетрадей и защиты верхнего и нижнего обреза книжного блока.

8. Книги выпускают как в твёрдом переплёте, так и в мягкой обложке

9. Некоторые книги снабжены суперобложкой.

Приложение 2. Виды повреждений изданий.

Все повреждения документов делятся на физические и биологические.

Физические повреждения, восстановление которых можно отнести к мелкому ремонту:

1. Выпадение книжного блока из переплёта.

2. Повреждение корешка переплётной крышки

3. Раскол книжного блока швейного скрепления. Выпадение тетрадей.

4. Раскол книжного блока бесшвейного скрепления. Выпадение листов.

5. Повреждения мягкой обложки

6. Повреждения и разрыв форзацев.

7. Разрывы бумаги и частичная утрата листа

8. Деформирование и заломы листов первых и последних тетрадей. 

9. Закручивание листов на углах. Ветхость полей листа.

10. Измятые листы.

11. Повреждение суперобложки

Приложение 3. Приготовление мучного клея

Мука высшего сорта – 30 г

Желатин – 3г

Глицерин – 5 мл

Вода дистиллированная – 450 мл

Биоцид .

Желатин заливают небольшой частью воды взятой от общего объёма и оставляют для набухания на 4 ч. Муку при возможности подсушивают, просеивают сквозь сито, размешивают в небольшом количестве воды до однородной массы. Оставшуюся воду доводят до кипения, вливают при непрерывном помешивании взвесь муки и выдерживают на водяной бане при 80( С, не допуская образования комочков, до появления первых пузырьков, но не доводя состав до кипения. По окончании варки вливают набухший желатин, а после остывания – глицерин и биоцид. Готовый клей хранят в холодильнике.

Чтобы страницы книги, отремонтированные клеем ПВА, не стекленели (для смягчения клея) рекомендуется смешать его с клеем КМЦ в пропорции 3:1.

Приложение 4. Материалы и инструменты, необходимые для мелкого ремонта.
1. Различные виды бумаг (для восстановления полей страниц, мягких обложек и др. частей документа)

2. Микалентная бумага (для восстановления страниц)

3. Фильтровальная бумага (для прессования документов и для просушки страниц)

4. Бумага парафинированная (для прокладывания  между листами и предотвращения их склеивания при высыхании) 

5. Бумага форзацная

6. Бумага офсетная массой 100-120 г/м²

7. Картон переплётный ( толщиной 1,5-3,0 мм. (для сторонок))

8. Коленкор обычный

9. Коленкор с основой

10. Материал переплётный на тканевой основе (Ледерин)

11. Материал переплётный на бумажной основе (Бумвинил)

12. Ткань переплётная

13. Марля (для подложки под корешок) (Марля полиграфической марки НШ экстра или марля аптечная)
14. Каптал 

15. Нитки хлопчатобумажные, льняные высокопрочные № 10, № 20 (для укрепления корешка, соединения листов документов в блок).

16. Полиэтиленовая плёнка
	Материалы
	Заменители

	Бумага желтоватого оттенка (газетная)
	Поля от списанных старых книг, старая писчая бумага

	Микалентная бумага
	Папиросная, кальки, бумага для чайных пакетиков

	Бумага парафинированная
	Вощёная бумага для пищевых продуктов, обёрточная бумага пачек бумаги для оргтехники, папка-вкладыш (файл)

	Бумага фильтровальная
	Бумага писчая, бумага для оргтехники

	Марля переплётная для подклейки корешка
	Ткань двунитка или диагональ

	Коленкор
	Ткань переплётная с переплётных крышек списанных книг


Инструменты для мелкого ремонта

1. Ножницы металлические

2. Кисти плоские и круглые с искусственной щетиной

3. Косточки переплётные (и гладилки) пластиковые металлические (для продавливания (бигования) картона по местам сгибов ручным способом).

4. Иглы переплётные, длинные

5. Металлические линейки

6. Ножи для резки бумаги и картона (канцелярские, универсальные переплётные, хозяйственные)

7. Скальпели

Приспособления для мелкого ремонта

1. Зажимы (можно канцелярские).       2.Прессы (груз)     3.Резаки
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